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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 30 de agoslo de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYOQ
Direclora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguienie:

TAMMY MARLENY FIGUEROA

Nombre completo del Coniratisla: GUAMUCH - Cul: 2573 64536 0101
Numero de contralo: 029-405-2024-DGA-MCD = Acuerdo Minislerial: 693-2024 .
Servicios: PROFESIONALES s Nil del Conlralista: 8081425 » g
Numero de Faclura: 1676103235 ~ Serie: 16C45EAT7 _
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 A Periodo del Informe: AGOSTO 2024 " “
Monlo Tolal del Contralo Q. 71,709.68 - Plazo del Conlralo: 02/06/2024 AL 31/12/2024 /
Unidad Administrativa donde presia .
los servicios: RECURSOS HUMANOS ./~

/

Objelivos del Conirato:

“ LA PROFESIONAL" se compromele a preslar sus servicios PROFESIONALES para
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia de la cual es profesional, en la preslacion de Servicios Profesionales que se
describen a continuacion, sin ser eslas limilalivas, sino Unicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se Brindd asesoria a los interesados para nuevas conlralaciones proporcionandales el chek list para canfarmar expedientes, bajo los renglones presupueslarios 011
“Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario” y 031 “Jarnales”, asi como el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temperal®

Se asesord en la revision, conformacién y seguimienlo a los expedientes de propuestlas para iniciar proceso de conlratacién bajo los renglones presupuestarios 011
*Personal Permanenle”, 021 *Personal Supernumerario”, 031 “Jarnales”, asi como el renglon 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal®, Servicios técnicos y
servicios profesionales y que cuenten con la papeleria complela;

Se brindé asesoria en la elaboracién de requisiciones de personal y seguimiento a los expedienles que se encuentran en proceso de seleccion;

Se asesord en la elaboracion de la evaluacién, analisis y conformacion de los expedienles de los candidalos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de
los puesios propueslos;

Se brind6 asesoria en la gesfion y seguimiento al praceso de aceplacion de estudiantes praclicantes para las diferenles dependencias que conforman la Direccidn
General de |as Arles;

Se asesord en |a verificacion de los documenlos personales anle el portal de la Superinlendencia de Administracién Tribularia -SAT- (facturas de 029 y Registro
Tributario Unificado —-RTU-), portal de fa Policia Nacianal Civil (anlecedentes paliciaces), portal del Organismo Judicial de |a Republica de Guatemala (anlecedenles
penales) y portal de la Contraloria General de Cuentas (lilulos a nivel medio y universilario), del personal de nuevo ingreso de los renglones presupuestarios 011

“Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario”, 031 “Jarnales”, asi como del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, servicios técnicos y
servicios profesionales;

Se brindd asescria en el seguimiento de documentos donde se haya solicitado modificacion o reclificacian ante los pertales mencionados en el inciso f;

Se brindd asesoria en la elaboracion y seguimiento a las diversas convocalorias lanzadas de forma Inlerna y exlerna para las conlralaciones de primer ingreso,

reingreso o ascensos bajo el renglén presupuestario 011 *Personal Permanente”, asimismo informar tanto al ganador como al jefe inmedialo de la dependencia el
resultado de la convocaloria;

Se asesord en la consolidacion, vaciado de resultados y seguimiento a las Evaluaciones del Desemperio dos veces al aflo del personal bajo los renglones
presupuestarios 011 "Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jornales” de la Direccién General de las Arles:

Se brind6 asesoria en la aclualizacion y envia del informe semanal de los puesios vacanles en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021,
"Personal Supernumerario”, y 631 “Jornales" de la Direccién General de las Ares;

k) / Seasesord en la elaboracidn, verificacion y seguimiento al documenta generado en el porial de Reqgislro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- para el renglén
/' presupueslario 029 "Qlras Remuneraciones de Personal Temporal', servicios 1écnicos y servicios profesionales;
TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH Srita. Slrih\Alejandra Pérez Monroy
Nombre Complejo del Conlralista Nombre de la Allaridad que Evalua los Servicios

{segin Clausula de coniralo: Décima Primera)
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Firma dd Corltratista Firma y sello de la’Altdridad que Evalua los Servicios
_(segin Clausuld de toplralo: Décima Primera)
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sub-Delegada de Recyrsos Humanos
Direccion General de las Artes
Ministevio de CTulturaly Deportes




